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DISENO DE LA PROPUESTA DEL PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS
2025

1. ANTECEDENTES

En cumplimiento de la Constitucion de la Republica del Ecuador, en lo referente a los
principios de participacion ciudadana y rendicién de cuentas; la Ley Organica de
Participacion Ciudadana; y las resoluciones emitidas por el Consejo de Participacion
Ciudadana y Control Social (CPCCS) vigentes, el Instituto Superior Tecnolégico Tena

desarrolla el presente proceso correspondiente al periodo fiscal 2025.

Mediante la conformaicién del equipo de trabajo designado en el Oficio Circular N°
ISTT-R-2026-036-C, se garantiza el desarrollo del proceso bajo principios de
transparencia, participacion ciudadana y acceso a la informacion publica.

2, OBJETIVO DEL PROCESO

Disefiar y ejecutar el proceso de rendiciéon de cuentas institucional del afio 2025,
garantizando la transparencia, el acceso a la informacién publica y la participacion

ciudadana.
3. ALCANCE DEL PROCESO

El presente proceso de rendicion de cuentas abarca la gestion institucional
correspondiente al periodo fiscal 2025, incluyendo todas las unidades administrativas,

académicas y de apoyo del Instituto Superior Tecnol6gico Tena.
4. METODOLOGIA DEL PROCESO

El proceso se desarrollara bajo un enfoque participativo, estructurado en cuatro fases,

conforme al cronograma institucional aprobado:
5. FASES DEL PROCESO

Fase 1: Organizacién interna del proceso

Fase 2: Elaboracién del informe

Fase 3: Deliberacion publica

Fase 4: Entrega al CPCCS
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6. MECANISMOS DE PATICIPACI()N CIUDADANA
x Recepcion de temas ciudadanos previos al informe
x Espacios de deliberacién publica
x Mesas de didlogo por ejes estratégicos
x Registro de aportes y observaciones
7. ESTRATEGIA DE DIFUSION
x  Publicacién del informe en la pagina web institug:ional
x Difusién mediante redes sociales
x Convocatorias publicas
8. PRODUCTOS DEL PROCESO
x |nforme de rendicién de cuentas
x Formulario CPCCS debidamente llenado
x Acta de deliberacion publica
x Registro de participacion ciudadana
x [nforme final con aportes incorporados
9. RESPONSABLES

El proceso sera ejecutado por el equipo de trabajo de rendicién de cuentas,

conformado por las distintas unidades institucionales, bajo la coordinaciéon de la

maxima autoridad.

10.ANEXO
x Anexo 1. Convocatoria a la reunién para el disefio del proceso de rendicion de

cuentas 2025.
x Anexo 2. Acta de reunién para el disefio del proceso de rendiciéon de cuentas

(£

Ing. Patri%:io Guanipatin
Docente IST Tena
RESPONSABLE RdC 2025
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Tena, 26 de marzo de 2026
CONVOCATORIA Nro. ISTT-RC-2026-001-C

En atencion al Oficio Circular N° ISTT-R-2026-036-C, de fecha 25 de marzo de 2026,
mediante el cual se designa el equipo de trabajo para el proceso de Rendiciéon de Cuentas
correspondiente al periodo fiscal 2025, se extiende la preéente convocatoria a los
integrantes designados del Instituto Superior Tecnolégico Tena, a la reunion de trabajo que
se llevara a cabo e1~dia martes 31 de marzo de 2026, a partir de las 09h00, en la Biblioteca

del Institucional.
ASUNTOS A TRATAR:

Instalacion de la reunion y constatacion del quérum
Socializacion del proceso de Rendicion de Cuentas 2025
Elaboracion y validacion del cronograma de trabajo
Asignacion de responsabilidades a los miembros del equipo

Asuntos varios

AN N N N N N

Clausura de la reunion

Se solicita puntual asistencia, en virtud de la importancia de los temas a tratar.

Atentamente,

Ing. Patricio Guanipatin
Docente IST Tena
Rendicion de Cuentas 2025
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ACTA DE REUNION Nro. ISTT-RDC-2026-001-A

En la ciudad de Tena, a los treinta y un (31) dias del mes de marzo del afio dos mil
_veintiséis, siendo las 09h00, en atencién a la CONVOCATORIA Nro. ISTT-RC-2026-
001-C, emitida el 26 de marzo de 2026, se instala de manera ordinaria la reunion
convocada con el propésito de disefiar la propuesta del procéso de rendicion de
cuentas 2025 del Instituto Superior Tecnolégico Tena.

La sesion se desarrolla con la presencia del equipo de trabajo designado,
constatandose el quérum reglamentario, por lo que se procede a dar inicio conforme

al siguiente orden del dia:
ORDEN DEL DIiA:

x |nstalacion de la reunién y constatacion del quérum

x Socializacién del proceso de Rendicion de Cuentas 2025

x Elaboracién y validacién del cronograma de trabajo

x Asignacion de responsabilidades a los miembros del equipo
x Asuntos varios

x Clausura de la reunion
DESARROLLO DE LA REUNION:
1. Instalacién de la reunion y constatacion del quérum

El Ing. Patricio Guanipatin, en calidad de responsable del proceso de rendicion de
cuentas 2025, da la bienvenida a los asistentes y procede a la constatacion del
quérum, verificando la presencia de los miembros del equipo de trabajo designado. Al
existir el quérum reglamentario, se declara instalada la reunion y se da inicio al

tratamiento del orden del dia.
2. Socializacion del proceso de Rendicion de Cuentas 2025

Se socializan los lineamientos generales del proceso de rendicién de cuentas 2025,
en cumplimiento de la normativa vigente emitida por el Consejo de Participacion
Ciudadana y Control Social (CPCCS), destacando las fases del proceso, los

mecanismos de participacion ciudadana y los plazos establecidos.
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3. Elaboraciony validacibn del cronograma de trabajo

Se presenta la propuesta de cronograma de trabajo para el desarrollo del proceso de
rendicién de cuentas 2025, estructurado en cuatro fases: organizacién interna,

elaboracion del informe, deliberacién publica y entrega al CPCCS.

El cronograma contempla actividades especificas, fechas de ejecucion y responsables
designados para cada tarea, abarcando el periodo comprendido entre el 25 de marzo
y el 17 de mayo de 2026.

Luego de su revision y andlisis, el cronograma es validado y aprobado por
unanimidad, quedando establecido como instrumento oficial para la ejecucién del

proceso.
4. Asignacion de responsabilidades a los miembros del equipo

Con base en el cronograma aprobado, se asignan responsabilidades especificas a los
integrantes del equipo de trabajo, conforme a sus funciones y competencias,

garantizando la ejecucién oportuna de cada una de las actividades planificadas.

Se deja constancia de que los responsables asumiran el cumplimiento de las tareas

asignadas dentro de los plazos establecidos.
5. Asuntos varios

Socializar el cronograma a todos los responsables, a fin de garantizar el cumplimiento

oportuno y adecuado de las actividades planificadas.
6. Clausura de la reunion

No habiendo mas puntos que tratar, se da por concluida la reunién siendo las 10h20

del mismo dia.
RESOLUCIONES Y ACUERDOS

x Se aprueba el cronograma de trabajo para el proceso de rendicion de cuentas
2025.
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x Se establecen responbilidades especificas para cada miembro del equipo de

x Se dispone el cumplimiento obligatorio de las actividades conforme a los plazos

definidos.

ANEXOS

x Anexo 1. Cronograma de trabajo para la rendicion de cuentas 2025.

x Anexo 2. Registro fotografico de la participacion y constatacion del quérum.

FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Para constancia de lo actuado, firman los miembros del equipo de trabajo.

A
TR W

ngiNataliFreire

Aseguramjento de la Calidad

g. Danilo Zamora

Unidad de Asesoria Juridica

ic.’A dli’a/s élez

Unidad de Planificaciéon Estratégica

N

Ing. Betty Jaramillo
Coordinacion de Vinculacion con la

Sociedad
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Ing. Patricio Guanipatin Lic. Alvaro Toalombo
Responsable del Informe de Docente IST Tena

Rendicion de Cuentas

)

Adm. Nelly Gonzalez Lic. Marj
Docente IST Tena Secretaria General

rie Jiménez
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Anexo 1. Cronograma de trabajo para la rendiciéon de cuentas 2025.
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CRONOGRAMA DE RENDICION DE CUENTAS 2025

Tena, 2 de abril del 20

26

l:Jna vez conformado el equipo de trabajo mediante Oficio Circular N° ISTT-R-2026-036-C, de

fecha 25 de marzo de 2026, suscrito por la MEd. Lorena Yanez Palacios, Rectora del Instituto

Superior Tecnolégico Tena, para el proceso de Rendicion de Cuentas 2025; y en funcion de los

acuerdos alcanzados en la reunién de trabajo convocada mediante CONVOCATORIA Nro. ISTT-

RC-2026-001-C, de fecha 26 de marzo del presente afio, se ha definido y formalizado el

cronograma de actividades a ejecutarse para el cumplimiento de dicho proceso.

En tal virtud, a través del presente se pone en conocimiento el detalle de las actividades -

planificadas:

Cronograma de trabajo para rend

s o2

icion de cuentas 2025

Mes

Semanas

Actividades

Fecha
Inicio

Fecha Fin

Responsables

FASE 1:

ORGANIZAC

ION INTERNA DEL PROCESO

Marzo

54

Conformacion del
equipo de rendicion de
cuentas

25/3/2026

25/3/2026

MEd. Lorena Yanez

S5

Disefio de la propuesta
del proceso de
rendicion de cuentas

31/3/2026

31/3/2026

Grupo de trabajo RdC 2025

Elaboracién y envio de
solicitudes a las
unidades responsables
para la entrega de
informacion.

1/4/2026

2/4/2026

MEd. Lorena Yanez
Lcda. Marjorie Jiménez

$1,52yS3

Recepcion de temas
ciudadanos sobre los
que se desea que
rindan cuentas, por
canales de acceso
abierto y publico.

1/4/2026

20/4/2026

Mg. Verdnica Zufia

Recepcion y
consolidacion de
informacion de las
unidades responsables

6/4/2026

13/4/2026

Ing. Patricio Guanipatin

FASE 2:

ELABORACION DEL INFORME

Abril

S2

Evaluacion de la
gestion institucional

13/4/2026

13/4/2026

Grupo de trabajo RdC 2025

_I.Ienado del formulario
de informe de
rendicion de cuentas

13/4/2026

14/4/2026

Ing. Patricio Guanipatin
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Elaboracion del

de asistencia

informe narrativo de | 14/4/2026 | 15/4/2026 | Ing. Patricio Guanipatin
rendicion de cuentas
S3 Socializacion interna y
aprobacion del . .
informe de rendicién 16/4/2026 | 16/4/2026 | Grupo'de trabajo RdC 2025
de cuentas
FASE 3: DELIBERACION PUBLICA
Difusién del informe
de rendicion de Tnlgo. Klever Ocampo
cuentas a través de AT/4/2026 | 11A[2026 Ing. Sergio Ruiz
S3 distintos medios
Planificacion del
espacio deliberativo 17/4/2026 | 17/4/2026 | Grupo de trabajo RdC 2025
para revision
Elaboracion del guiony ,
coordinacién de la 17/4/2026 | 20/4/2026 Adr, Nellly. Gonz:allez
; Meg. Veronica Zuha
maestra de ceremonia
Elaboracion de
presentacion 17/4/2026 | 20/4/2026 | Mg. Alvaro Toalombo
(Diapositiva)
S3YS4 e
Lcda. Marjorie Jiménez
Mg. Henry Chango
. Eco. Christian Castro
Convocatoria al evento |17/4/2026 | 21/4/2026 Mg. Carina Mendoza
Abril Ing. Fautstc') Claudio
Mg. Christian Salazar
Logistica del evento: Lcdo. Héctor Lozada
armado y desmontaje Ing. Yajaira Heredia
de escenario, atril, 24/4/2026 | 24/4/2026 | Lcdo. Juan Andi
colocacion de mesas, Abg. Juan Carlos Ortiz
sillas y bandera Mg. Tania Alvarado
Tnlgo. Klever Ocampo
Ing. Gonzalo Guanipatin
S4 Transmision del evento Ing. Sergio Ruiz
y registro fotografico ZURFI0IE | 219 2025 Mg. Alvaro Toalombo
Mg. Juan Espin
Lcdo. Andrés Vélez
Recepcidn y ubicacion Lnlgg:r:)oinéf;rr‘:?o
de invitados; registro | 24/4/2026 | 24/4/2026 &

Mgs. Inés Gomez
Mg. Natali Freire
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Practicas preprofesionales:

Mg. italo Lara y responsables de
cada carrera

Vinculacién con la Sociedad:
Mg. Betty Jaramillo y
responsables de cada carrera
Investigacién:

en medios de difusion
institucional

impresion de registros 24/4/2008 | 2A[4/ 2025 Mg. Danilo Zamora y
de asistencia y actas responsables de lineas de
Investigacién
Bienestar Institucional:
Mg. Verdnica Zufia, Lcdo.
Segundo Rochina y Vicerrector
Académico (Mg. Bruno Castro)
Realizacién del evento
de deliberacion
publica de rendicion 24/4/2026 | 24/4/2026 | Med. Lorena Yanez
de cuentasala
ciudadania
Incorporacion de los
aportes ciudadanos en . N
Mayo |S1yS2 ol informe de 1/5/2026 |15/5/2026 | Ing. Patricio Guanipatin
rendicion de cuentas
FASE 4: ENTREGA AL CPCCS
Entrega del informe de
rendicion de cuentas al - R
CPCCS, a través del 15/5/2026 | 15/5/2026 | Ing. Patricio Guanipatin
sistema informatico.
M S
W 55 Publicacion de la
informacion generada |, ¢ 056 | 17/5/2026 | Ing. Patricio Guanipatin

Para constancia de lo actuado, firman los integrantes del equipo de trabajo:

g. Danilo Zamora

Unidad de Asesoria J uridica
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Unidad de Planificacion Estratégica

Ing. Be aramillo

Coordinacion de Vinculacion con la Sociedad

Ing. Patricio Guanipatin
Responsable del Informe de Rendicion de

Cuentas

Docente IST Tena
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Lic. Alvaro Toalombo

Docente IST Tena
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Lic. Marjorie Jiménez

Secretaria General
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Anexo 2. Registro fotogréﬁco de la participacion y constatacion del quérum.

Fotografia 1.

Fotografia 2.

)

CERTIFICADO

En mi calidad de secretario designado, CERTIFICO que el contenido de la presente
acta es fiel reflejo de lo actuado y tratado en la reunion de fecha 31 de marzo de 2026.

Ing. Patricio Guanipatin
Docente ISTT
Rendicién de cuentas 2025
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